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Bilag 1: Kundens beskrivelse av oppdraget

Bilaget skal fylles ut av Kunden. Punktene nedenfor referer til bestemmelser i avtalen og
er en paminnelse om at Kunden bgr ta stilling til disse punktene.

Avtalens punkt 1.1 Avtalens omfang

Kundens beskrivelse av oppdraget skal fremga her. Beskrivelsen skal omfatte Kundens
behov og krav.

Avtalens punkt 5.1.1 Konsulentens ansvar og kompetanse

Har Kunden standarder/metoder eller lignende som Konsulenten skal benytte ved
utfgrelsen av oppdraget, skal dette beskrives i dette bilaget.

Avtalens punkt 7.1 Informasjonssikkerhet

Hvis Kunden har naermere krav til hvordan Konsulenten skal ivareta
informasjonssikkerheten, skal dette beskrives her.

Avtalens punkt 7.2.2 @vrige plikter knyttet til behandling av
personopplysninger

Hvis Konsulenten skal overfgre personopplysninger pa en slik mate som er beskrevet i
avtalens punkt. 7.2.2, skal gyldig overfgringsgrunnlag dokumenteres her.

Avtalens punkt 8 Opphavs- og eiendomsrett

Har Kunden krav til metoder eller standarder som Konsulenten skal benytte i sin
behandling av data, metadata, krav til formater, strukturering, eller systemkompatibilitet,
samt frister for utlevering av kopier og eller andre krav til tilgang pa dataene, kan dette
angis her. Det samme gjelder krav knyttet til eventuell testing av uthenting, Konsulentens
rett til 3 benytte data for andre og/eller egne formal, samt handtering av Kundens data
nar Avtalen opphgrer. Les mer om rettigheter til data i SSA-ene i veilederen pa
Anskaffelser.no.
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Bilag 2: Konsulentens spesifikasjon av oppdraget
Bilaget skal fylles ut av konsulenten.

Konsulenten ma pase at alle krav og behov i bilag 1 er tilfredsstillende besvart i bilag 2.
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Bilag 3: Prosjekt- og fremdriftsplan

Fylles ut av Konsulenten basert pa de overordnede fgringer Kunden har gitt.
Avtalens punkt 2.5 Fremdriftsplan og leveringsdag

Oppstart

Velg alternativ:

L] Oppdraget skal pabegynnes dd.mm.3aaa.

L] Oppdraget skal pabegynnes snarest mulig, senest dd.mm.3aaa.
L] Egendefinert av Kunden. Benyttes dette alternativ, skal Kunden fylle inn tekst:
Tidsramme for Oppdraget

Velg alternativ:
Ol Oppdraget Igper inntil dd.mm.3aaa.
] Egendefinert av Kunden. Benyttes dette alternativ, skal Kunden fylle inn tekst:

Delleveranser

Felgende delleveranser skal leveres:

1. dd.mm.3aaa: [fyll inn tekst]
1.
2. dd.mm.3aaaa: [fyll inn tekst]

3. dd.mm.aaaa: [fyll inn tekst]

Konsulentens fremdriftsplan

Tas med hvis det avtales at Konsulenten skal utarbeide en fremdriftsplan for sine ytelser.

Kundens fremdriftsplan

Beskrivelse av prosjekt- og fremdriftsplanen til Kunden, hvis kundens aktiviteter er organisert som
prosjekt. Se fgrste merknad ovenfor.
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Bilag 4: Administrative bestemmelser

Administrative bestemmelser og andre opplysninger relevant for Partenes forhold. Fylles ut av konsulenten
basert pd de overordnede fgringer kunden har gitt i bilaget.

Avtalens punkt 2.1 Partenes representanter

Partene skal her angi den oppnevnte representanten som er bemyndiget til 3 opptre pa
vegne av parten i saker som angar avtalen.

Bemyndiget representant ma angis, og dette punktet bgr ikke slettes uten a erstattes av
annen tilsvarende tekst.

Hos Kunden: [Sett inn navn/rolle og kontaktopplysninger for bemyndiget representant]

Hos Konsulenten: [Sett inn navn/rolle og kontaktopplysninger for bemyndiget
representant]

Avtalens punkt 2.2 Mater

Frist for innkallelse til mgter:

Rutiner for gjennomfgring av mgter:

Avtalens punkt 2.4 Skriftlighet

Hvis det er avtalt at varsler, krav eller andre meddelelser knyttet til denne avtalen skal gis
pa en annen mate enn skriftlig til den postadressen eller elektroniske adressen som er
oppegitt i tilknytning til bemyndiget person eller rolle ovenfor, f.eks. ved bruk av
elektronisk samhandlingsverktgy, skal det veere spesifisert i dette bilaget.

Avtalens punkt 5.2.1 Konsulentens bruk av underleverandarer

Konsulentens underleverandgrer som er godkjent av Kunden skal angis her.

Navn Kategori

Avtalens punkt 5.2.2 Kundens bruk av tredjepart

Kundens tredjeparter skal angis her.

Navn Kategori
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Avtalens punkt 5.3 Ngkkelpersonell

Konsulentens ngkkelpersonell i forbindelse med oppfyllelse av denne Avtalen skal angis
her.

Konsulentens ngkkelpersonell:

Navn Kategori Kompetanseomrade

Avtalens punkt 5.4 Taushetsplikt

Hvis taushetsplikten skal ha en annen varighet enn det som fglger av avtalens punkt 5.4,
skal det fremga her.

Avtalens punkt 5.5 Lgnns- og arbeidsvilkar

Hvis Kunden har etterspurt dokumentasjon knyttet til Ignns- og arbeidsvilkar, skal dokumentasjon
inntas her.

Hvis det er avtalt hgyere dagbot for brudd pa dokumentasjonsplikten enn det som fglger av
avtalens punkt 5.5.2, skal det fremga her.
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Bilag 5: Pris og prisbestemmelser

Oversikt over alle priselementer knyttet til giennomfgringen av denne Avtalen. Fylles ut av konsulenten
basert pd de overordnede fgringer kunden har gitt i bilaget.

Avtalens punkt 6.1 Vederlag

A. Oversikt

Alle priser og neermere betingelser for det vederlaget Kunden skal betale

for Konsulentens ytelser skal fremga i dette bilaget. De samlede prisene og samlet
sluttvederlag skal fremkomme her. Som en del av grunnlaget for totalprisen skal
eventuelle spesielle betalingsordninger, rabatter, forskudd, delbetaling og avvikende
betalingstidspunkt ogsa fremga.

Hvis partene avtaler annet enn det som fglger av avtalen vedrgrende vederlag, skal det
spesifiseres i dette bilaget.

B. Konsulentens Timepriser og andre prismodeller

Vederlag for Oppdraget er avtalt som fglger:

Valuta |Belgp
Pris per time ekskl. merverdiavgift
Mva....... %
Pris per time inkl. merverdiavgift

[] Totalramme for Oppdraget
(velg aktuelt alternativ)

Det er avtalt fglgende gvre ramme for oppdraget:

L] Totalpris

Valuta [Belgp
Totalpris ekskl. mva
Totalpris Inkl. mva

Eller (J Totalt antall timer

Antall timer totalt timer

C. Utlegg og reisekostnader mv

Hvis utlegg, herunder reise- og diettkostnader, skal dekkes, skal dette angis her. Hvis
satsene skal avvike fra Statens gjeldende satser, ma dette fremkomme her.
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Hvis reisetid skal faktureres, ma dette fremkomme her. Satsene for dette ma oppgis.

D. Overskridelser og varsling

Regler for varsling om overskridelse av avtalte timer angis her. Eventuell prisreduksjon
ved slik overskridelse angis ogsa her.

Avtalens punkt 6.2 Fakturering

@vrige bestemmelser knyttet til betalingsplan og betalingsvilkar skal fremga her.
Eventuelle tilleggsvilkar for bruk av Elektronisk Handelsformat (EHF), skal fremkomme
her.

Kundens EHF-adresse er: [Samme som organisasjonsnummeret]

Kundens EHF-referanse er: [Sett inn EHF-referanse]

Avtalens punkt 6.5 Prisendring

Har Kunden ytterligere eller andre krav enn det som fremgar av punkt 6.5, skal det fremga
av dette bilaget. Det kan for eksempel vaere andre bestemmelser om prisendringer eller
indekser.

Avtalens punkt 4.2 Avbestilling

Hvis det skal gjelde et annet avbestillingsgebyr enn det som fremgar av avtalens punkt
4.2, skal det fremgar her.
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Bilag 6: Endringer i den generelle avtaleteksten

A) Krav til lonns- og arbeidsvilkar
Dette kravet erstatter SSA-krav om lenns- og arbeidsvilkar, jf. punkt 5.5.

Medvirkende arbeiders lgnns- og arbeidsvilkar skal ikke veere darligere enn det som folger
av den til enhver tid gjeldende arbeidsmiljglovgivning.

Med lgnns- og arbeidsvilkdr menes blant annet arbeidstid, lenn herunder overtidstillegg,
skift- og turnustillegg og ulempetillegg, obligatorisk tjenestepensjon og dekning av utgifter
til reise, kost og losiji.

Pa omrader som er dekket av forskrift om allmenngjort tariffavtale skal medvirkende
arbeiders lgnns- og arbeidsvilkar ikke vaere darligere enn allmenngjeringsforskriften for den
aktuelle bransje.

P& omrader som ikke er dekket av forskrift om allmenngjort tariffavtale, skal medvirkende
arbeiders lgnns- og arbeidsvilkar ikke veere darligere enn landsomfattende tariffavtale for
den aktuelle bransje.

Pa omrader som ikke er dekket av allmenngjoringsforskrift eller landsdekkende tariffavtale,
skal Leverandgren se hen til allmenngjort eller landsdekkende tariffavtaler for lignende
arbeidsomrader, og fastsette lenns- og arbeidsvilkar for medvirkende arbeider som ikke er
darligere enn disse.

Der det ikke finnes allmenngjort eller landsdekkende tariffavtale for lighende
arbeidsomrade, skal medvirkende arbeiders lonns- og arbeidsvilkar ikke veere vesentlig
dérligere enn det som er normalt i yrket og som det er naturlig 8 sammenligne med.

Der Leverandgren eller underleverander tilbyr innkvartering for arbeidere som medvirker
til oppfyllelse av denne kontrakten, skal Leverandgren pa forespersel dokumentere at
boliglokalene er forsvarlig utformet, innredet og vedlikeholdt i trdd med arbeidsmiljploven
eller tariffavtaler der disse stiller hgyere krav til innkvartering. Leverandgren skal ogsa pa
forespersel dokumentere at innkreving av husleie er i henhold til arbeidsmiljgloven og
husleieloven.

Leverandgren skal pa forespersel vederlagsfritt dokumentere at krav som fglger av denne
bestemmelsen er oppfylt. Dokumentasjon som minimum kan kreves er kopi av
arbeidsavtale, l@nnsslipp, timeliste, arbeiderens CV og arbeidsgiverens bankutskrift.

Leverandoren og eventuelle underleverandgrer plikter & fgre timelister. Timelistene skal
minimum vise dato og klokkeslett for arbeidets begynnelse og slutt, varighet pa lovpalagte
pauser, og det totale antall arbeidede timer per dag og per uke. Det skal fremga tydelig
hvilke oppdrag timene gjelder for.

Leverandgren skal pa forespersel dokumentere skriftlig avtale om trekk i lgnn,
giennomsnittsberegning av arbeidstid og arbeidsplan.
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Leverandoren skal pa foresporsel dokumentere betaling for kostnader knyttet til kost, los;ji
og reise der arbeideren har rett til slik utgiftsdekning.

Leverandoren skal gjennomfgre ngdvendig kontroll hos sine underleverandgrer for & pase at
pliktene etter denne bestemmelsen overholdes. Personvern skal ivaretas ved kontroll.

Leverandgren skal for gvrig overholde den til enhver tid gjeldende arbeidsmiljglov.

Ved brudd pé denne bestemmelsen skal Leverandgren rette forholdet umiddelbart.
Oppdragsgiver har rett til 8 holde tilbake et forholdsmessig belop pé opptil to ganger
uberettiget besparelse frem til forholdet er rettet.

Ved brudd pa denne bestemmelsen har Oppdragsgiver rett til & ilegge et forholdsmessig
gebyr og/eller forholdsmessig avkorte vederlaget til Leverandgren. Belgpet skal ikke veaere
mindre enn kr 1 500 per brudd per person. Ved vurderingen av hva som er forholdsmessig,
skal det szerlig legges vekt pa bruddets alvorlighetsgrad, omfang, varighet og betydning for
Oppdragsgiver.

Ved vesentlig brudd pa bestemmelsen hos underleverandgr, kan Oppdragsgiver kreve at
Leverandgren skifter ut underleverander. Utskiftingen skal skje uten kostnad for
Oppdragsgiver.

Ved vesentlig brudd pa denne bestemmelsen kan Oppdragsgiver heve avtalen, uavhengig av
om Leverandgren retter forholdene. Dersom Oppdragsgiver hever kontrakten med
Leveranderen, kan Oppdragsgiver kreve & fa tiltransportert Leverandgrens kontrakter med
underleverandgrer.

Alle avtaler Leverandgren inngar for utforelse av arbeid under denne kontrakten, skal
inneholde tilsvarende bestemmelser.

B) Krav om elektronisk betaling og oppgjor

All betaling og oppgjer i forbindelse med oppfyllelse av denne kontrakten skal foretas med
elektronisk betalingsmiddel, og skal kunne dokumenteres.

Ved brudd pa denne bestemmelsen har Oppdragsgiver rett til 4 ilegge et forholdsmessig
gebyr og/eller forholdsmessig avkorte vederlaget til Leveranderen med et belgp pa inntil 1
prosent av kontraktssummen. Belgpet skal uansett ikke veere mindre enn kr 1 500 per
brudd. | vurderingen av hva som er forholdsmessig, skal det seerlig legges vekt pé bruddets
alvorlighetsgrad, omfang, varighet og betydning for Oppdragsgiver.

Alle avtaler Leverandgren inngar for utforelse av arbeid under denne kontrakten, skal
inneholde tilsvarende bestemmelser.

C) Krav om elektronisk utbetaling av lonn til arbeiders bankkonto

Lonn, vederlag og annen godtgjorelse til arbeider som medvirker til & oppfylle kontrakten,
skal utbetales til den enkelte arbeiders bankkonto uten kostnader for arbeideren.

Ved brudd pa denne bestemmelsen har Oppdragsgiver rett til 4 ilegge et forholdsmessig
gebyr og/eller forholdsmessig avkorte vederlaget til Leverandgren med et belgp pa inntil 1
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prosent av kontraktssummen. Belgpet skal uansett ikke veere mindre enn kr 1 500 per
brudd per person. | vurderingen av hva som er forholdsmessig, skal det saerlig legges vekt
pé bruddets alvorlighetsgrad, omfang, varighet og betydning for Oppdragsgiver.

Alle avtaler Leverandgren inngar for utforelse av arbeid under denne kontrakten, skal
inneholde tilsvarende bestemmelser.

D) Krav om yrkesmessig integritet og dokumentasjonsplikt

Dersom Oppdragsgiver har berettiget tvil om Leverandgrens eller eventuelle
underleverandgrers yrkesmessige integritet eller hvem som er kommunens reelle
kontraktspart, plikter Leverandgren péa forespersel a fremlegge relevant dokumentasjon pa
at Leverandoren/underleverandor ikke har begatt alvorlige feil som kan medfgre tvil om
yrkesmessig integritet og/eller hvem som er reell kontraktspart.

Dersom Leverandgren pa forespgrsel ikke fremlegger relevant dokumentasjon som nevnt
over, eller det avdekkes andre forhold som kunne fgrt til avvisning i konkurransen som
ligger til grunn for kontrakten, kan Oppdragsgiver for Leverandgrens regning og risiko heve
kontrakten, eller kreve utskiftning av underleverander dersom tvil om yrkesmessig
integritet og/eller reelt eierskap gjelder underleverandor.

Alle avtaler Leverandgren inngar for utforelse av arbeid under denne kontrakten, skal
inneholde tilsvarende bestemmelser.

E) Oppdragsgivers rett til 8 gjennomfore revisjon og stedlig kontroll

Oslo kommune kan gjennomfgre leverandgrrevisjoner og innhente all dokumentasjon som
anses npdvendig for & verifisere at kontraktens krav og lovkrav er oppfylt. Revisjon kan
gjennomfgres fra kontraktsinngaelse og frem til seks maneder etter at sluttfaktura er
betalt.

Revisjon kan omfatte undersokelser, innhenting av dokumentasjon og stedlig kontroll bade
hos Leverandgren, eventuelle underleverandegrer og pa steder der kontraktsarbeidet
utfgres. Leverandgren skal vederlagsfritt stille nedvendige ressurser til disposisjon og
oversende etterspurt dokumentasjon i forbindelse med revisjon eller kontroll.
Medvirknings- og dokumentasjonsplikten omfatter ogsa underleverandorer.

Tillitsvalgte kan ikke nektes adgang ved stedlig kontroll der kontraktsarbeidet utfgres.

Revisjon og stedlig kontroll kan utfgres av Oslo kommune eller tredjepart engasjert av
Oppdragsgiver. Slik tredjepart identifiseres i denne bestemmelsen med Oppdragsgiver.
Leverandgren kan motsette seg at en direkte konkurrent av Leveranderen blir oppnevnt
som tredjepart.

Oppdragsgiver har rett til 8 samarbeide med andre offentlige oppdragsgivere og
samarbeidspartnere i oppfelgingen av serigsitetsbestemmelser, samt innenfor lovverkets
rammer 8 dele relevant informasjon og dokumentasjon fra oppfelgingen. Oppdragsgiver
skal sikre at informasjonen deles pa forsvarlig mate.

Ved brudd pa denne bestemmelsen har Oppdragsgiver rett til 4 ilegge et forholdsmessig
gebyr og/eller forholdsmessig avkorte vederlaget til Leverandgren med et belgp pa inntil 1
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prosent av kontraktssummen. Belgpet skal uansett ikke veere mindre enn kr 1 500 per
brudd. | vurderingen av hva som er forholdsmessig, skal det seerlig legges vekt pa bruddets
alvorlighetsgrad, omfang, varighet og betydning for Oppdragsgiver.

Alle avtaler Leverandgren inngar for utforelse av arbeid under denne kontrakten, skal
inneholde tilsvarende bestemmelser.

F) Konsekvenser ved brudd pa konkurranselovgivningen
Dersom Oppdragsgiver har klare holdepunkter for at Leverandgren eller underleverandgr
har inngatt avtaler med hensikt om & vri konkurransen, kan Oppdragsgiver heve kontrakten
eller kreve utskifting av underleverandgr for Leverandgrens regning og risiko. Dersom
Oppdragsgiver hever kontrakten med Leverandgren, kan Oppdragsgiver kreve a fa
tiltransportert Leverandgrens kontrakter med underleverandgrer.

Fer heving eller utskiftning av underleverander skjer, skal Oppdragiver vurdere tiden som
er gatt siden bruddet pa konkurranseloven ble begatt, hvilke self-cleaning-tiltak som er
iverksatt fra Leverandgrens eller underleverandgrens side og eventuelt andre momenter
som kan ha betydning for vurderingen av om hevingen eller utskiftningen av
underleverandor er forholdsmessig. Dersom bruddet pa konkurranselovgivningen direkte
har rammet eller bergrt Oslo kommune, vil heving alltid anses a veere forholdsmessig.

Alle avtaler Leveranderen inngar om utfgrelse av arbeid under denne kontrakten skal
inneholde tilsvarende krav.

G) Krav om oppfyllelse av skatte- og avgiftsforpliktelser
Leverandgren og eventuell underleverandgr skal til enhver tid oppfylle sine forpliktelser til
a betale skatter og avgifter. Leverandgren er ansvarlig for & dokumentere at
underleverandgrer oppfyller sine skatte- og avgiftsforpliktelser.

Oppdragsgiver kan til enhver tid kreve fremleggelse av attest for skatt og merverdiavgift
som ikke er eldre enn 6 méneder og foreta kontroll av Leverandgrens og eventuelle
underleverandgrers oppfyllelse av forpliktelser til & betale skatt og/eller avgifter. Fra
underleverandgrer med forretningsadresse i andre E@S-land enn Norge, skal det innhentes
tilsvarende attest. Attestene skal til enhver tid finnes lett tilgjengelig for Oppdragsgiver.

Ved brudd pd bestemmelsen skal Leverandgren og eventuell underleverandor rette
forholdet. Oppdragsgiver kan kreve at forholdet er rettet for Leverandgren eller eventuelle
underleverandgrer pabegynner sitt kontraktsarbeid. Oppdragsgiver kan ilegge et gebyr pa
kr 1 500 per hverdag frem til forholdet er rettet.

Ved vesentlig mislighold kan Oppdragsgiver i tillegg til a ilegge et gebyr, stanse arbeidet
frem til forholdet er rettet eller heve avtalen. Dette gjelder uavhengig av om misligholdet
skjer hos Leverandgren eller underleverandgr.

Ved vesentlig brudd pa bestemmelsen hos underleverander, kan Oppdragsgiver kreve at
Leverandgren skifter ut underleverandgren. Utskiftingen skal skje uten kostnad for
Oppdragsgiver. Oppdragsgiver kan heve avtalen med Leverandgren dersom
underleverandgren som har begatt det aktuelle bruddet ikke blir skiftet ut innen en satt
frist fra Oppdragsgiver.
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Retten til & kreve forholdet rettet, stanse arbeidene eller heve gjelder ikke dersom kravet
formelt er bestridt overfor kompetent myndighet og Leverandgren kan sannsynliggjore
overfor Oppdragsgiver at det er berettiget & bestride kravet.

Alle avtaler Leverandgren inngar om utfgrelse av arbeid under denne kontrakten skal
inneholde tilsvarende krav.

H) Krav om begrensning i antall ledd underleverandogrer i vertikal kjede
Leverandgren kan maksimalt benytte 1. ledd underleverandgrer i vertikal kjede. Innleie av
arbeidskraft fra bemanningsforetak regnes som ett ledd.

Etter at kontrakten er inngéatt, kan Oppdragsgiver godta flere ledd dersom det pa grunn av
uforutsette eller spesielle omstendigheter er ngdvendig for a fa gjennomfert kontrakten.
Det skal ikke brukes flere ledd underleverandgrer enn ngdvendig, og ikke i stgrre
utstrekning enn det som fglger av forskrift om offentlige anskaffelser.

Ved brudd pa denne bestemmelsen har Oppdragsgiver rett til & ilegge et forholdsmessig
gebyr og/eller forholdsmessig avkorte vederlaget til Leverandgren med et belgp pa inntil 1
prosent av kontraktssummen. Belgpet skal uansett ikke veere mindre enn kr 3 000 per
brudd. | vurderingen av hva som er forholdsmessig, skal det seerlig legges vekt pa bruddets
alvorlighetsgrad, omfang, varighet og betydning for Oppdragsgiver.

Ved vesentlig mislighold av ovennevnte plikter, eller der det er klart at slikt mislighold vil
inntreffe, kan Oppdragsgiver med rimelig varsel stanse arbeidene for Leverandgrens
regning og risiko eller heve kontrakten. Dersom Oppdragsgiver hever kontrakten med
Leverandgren, kan Oppdragsgiver kreve & fa tiltransportert Leverandgrens kontrakter med
underleverandgrer.

Alle avtaler Leverandgren inngdr for utforing av arbeid under denne kontrakten skal
inneholde tilsvarende bestemmelser.
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Bilag 7: Endringer i Avtalen etter

avtaleinngaelsen

Endringer som gjgres etter avtalens inngdelse skal fgres inn her, jf. avtalens punkt 3.

Eksempel pa endringskatalog:

Endringsnr. | Beskrivelse

Ikraftsettelsesdato

Arkivreferanse
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Bilag 8: Databehandleravtale

Dersom partene inngdr databehandleravtale, skal denne legges ved som bilag 8. Mal til
databehandleravtale finnes her: Databehandleravtale oq sjekkliste | Anskaffelser.no
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